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Registro de 

Atendimentos/Observações 
no SUAP

Equipe Supervisão Pedagógica



Este  tutorial tem o objetivo de compartilhar com vocês uma ferramenta disponível no SUAP, nos Diários das disciplinas, que 
auxilia muito na oficialização de registros sobre a turma. 

Vamos lá!

Quando abrimos o diário no SUAP, temos diversas abas, como: | Registro de Aulas | Registro de faltas | Observações |

Especificamente, na aba | Observações |, temos um espaço para fazer registros gerais sobre a turma. Nesse sentido, 
identificamos que este espaço pode ser utilizado para o registro de informações/situações que acontecem na rotina das 
atividades pedagógicas com a turma e que o/a professor/a julga importante deixar um registro oficializado. Para auxiliar no 
uso dessa ferramenta, elaboramos um tutorial.

É importante destacar que o registro feito neste espaço pode ser acessado pela equipe de ensino, facilitando nossa 
comunicação. O/A professor/a também pode avisar o setor de Orientação Educacional que há ‘ocorrências’ que ele/ela 
julga ser necessário uma intervenção. 

Entendemos que esta ferramenta auxilia o/a professor/a, pois concentra as informações em um único local, serve de 
respaldo, bem como auxilia o setor pedagógico em ter acesso às informações sobre os/as alunos/as e sobre a turma. 



❓O que é indicado registar neste espaço?

Exemplos: 

● Registro dos atendimentos presenciais aos discentes
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● Registro de estudantes em Regime de Dependência - Podem registrar neste espaço os estudantes que não estão frequentando 
e/ou nunca procuraram o/a professor/a 

● Registro de estudantes que frequentam as aulas mas não realizaram as atividades/avaliações

Em suma, é mais uma funcionalidade do SUAP que pode nos ajudar diretamente no acompanhamento pedagógico dos/as 
nossos/as estudantes.

            Qualquer dúvida, basta entrar em contato!
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Charqueadas

1. Entrar no SUAP  

2. Ensino/turmas e 
diários/Meus diários

3. Selecione a 
disciplina 

Tutorial de acesso 
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4. Selecione a aba 
“observações”.

5. Clique em 
“registrar 
observação”.
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6. Insira a data e 
uma breve 
descrição. 
Clique em 
salvar.



7. É possível editar 
os registros e/ou 
excluir
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O setor Pedagógico terá 
acesso às informações da aba 
‘Observações’, como 
ocorrências
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