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Este tutorial tem o objetivo de compartilhar com vocés uma ferramenta disponivel no SUAP, nos Diarios das disciplinas, que

auxilia muito na oficializacdo de registros sobre a turma.

Vamos la!
Quando abrimos o diario no SUAP, temos diversas abas, como: | Registro de Aulas | Registro de faltas | Observagoes |

Especificamente, na aba | Observagoes |, temos um espago para fazer registros gerais sobre a turma. Nesse sentido,
identificamos que este espago pode ser utilizado para o registro de informagdes/situa¢gdes que acontecem na rotina das
atividades pedagogicas com a turma e que o/a professor/a julga importante deixar um registro oficializado. Para auxiliar no
uso dessa ferramenta, elaboramos um tutorial.

E importante destacar que o registro feito neste espaco pode ser acessado pela equipe de ensino, facilitando nossa
comunicacao. O/A professor/a também pode avisar o setor de Orientagcao Educacional que ha ‘ocorréncias’ que ele/ela
julga ser necessario uma intervengéo.

Entendemos que esta ferramenta auxilia o/a professor/a, pois concentra as informagdes em um unico local, serve de
respaldo, bem como auxilia o setor pedagdgico em ter acesso as informagdes sobre os/as alunos/as e sobre a turma.



? O que é indicado registar neste espaco?

Exemplos:

e  Registro dos atendimentos presenciais aos discentes

Observacdes Registradas
Data Descrigdo Professor
01/06/2023 Atendimento presencial ao discente. - Exercicios de fixacdo sobre estruturas de selecdo e preparacdo
para a prova (PROVA | - Peso 4,0).
25/05/2023 Arendimento presencial ao discente. - Exercicios de fixagdo sobre estruturas de selecdo.
Observag¢des Registradas
Acdes Data Descricao
=z 20/06/2023 Foi indicado para as alunas Ana Paula e Cecilia, comparecerem no atendimento dia 30/6, como forma de auxiliar na compreensdo dos contelidos que serdo cobrados na
1 avaliacdo. As alunas ndo compareceram.
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e Registro de estudantes em Regime de Dependéncia - Podem registrar neste espago os estudantes que nao estéo frequentando
e/ou nunca procuraram o/a professor/a

Observacdes Registradas

Acdes Data Descricao

Z =u 30/06/2023 Os zlunos Diego, Matheus e Paulo n3o estdo participando das atividades propostas para o regime de Dependéncia.

e  Registro de estudantes que frequentam as aulas mas nao realizaram as atividades/avaliagbes

Observacoes Registradas

Acdes Data Descricao

= - 30/06/2023 A aluna Patricia ndo realizou a prova no dia 25/6 e n3o solicitou segunda chamada.

Em suma, é mais uma funcionalidade do SUAP que pode nos ajudar diretamente no acompanhamento pedagdgico dos/as
nossos/as estudantes.

Qualquer duvida, basta entrar em contato!



Tutorial de acesso
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4. Selecione a aba
“‘observacoes”.

Etapa 1

[# Editar Configuracdo de Avaliagdo

Registro de Aulas 26

Observagoes Estatisticas

Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 42 Materiais de Aula 2 Forum de Discussdo Trabalhos

5. Clique em
“reqistrar
observacgao”.

2 = - L
IO TH VG&UC) I'\CBIDll auao

Agoes Data Descrigao Professor

Registrar Observacdo

Z =u 30/06/2023 A aluna Patricia ndo realizou a prova no dia 25/6 e nado solicitou segunda chamada. Ana Paula da Costa Krumel
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6. Insira a data e

uma breve

descri¢ao. Registrar Observagdo
Clique em

salvar. " Data:

dd/mmsaaaa O

* Descrigdo:

0 caracteres informados

_




Etapa 1

[# Editar Configuracdo de Avaliacdo

2 Forum de Discussao Trabalhos

Registro de Aulas 2 Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 42 Materiais de Aula

Observacgoes Estatisticas

Observacdes Registradas

Registrar Observacdo

Agoes Data Descrigao Professor

7. E pOSS I’VGI ed Itar " Z u 30/06/2023 A aluna Patricia ndo realizou a prova no dia 25/6 e n3o solicitou segunda chamada. = Ana Paula da Costa Krumel
os registros e/ou
excluir
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O setor Pedagdgico tera
acesso as informacgdes da aba
‘Observacdes’, como
ocorréncias

(=%

o

Dadc

s Gerals Replstro de Notas/Conceltos 2 Materials de Aula Ccorrdnclas Estatisticas

Observagdes Registradas

Data Descrigho
Atendimento presencial ao discente | | Exercicios de fixac3o sobre
29/06/2023 contadores, acumuladores, maximos e minimos, e preparacao para a lista avallativa (LISTA AVALIATIVA || - Peso
1.0).
011062023 Arendimento presenclal ao discente. exercclos de fixacdo sobre estruturas de selecdo e

preparacao para a prova (PROVA | - Peso 4,0

25/05/2023 Atendimento presencial ao discente cicios de fixag3o sobre estruturas de selecio.
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